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Evrak ilgilidnersonel tarafindan \ L i
BYS'de Kurum ici  giden evrak|
flgili Personel olusturulur. UBYS’de elektronik  belge | UBYS
/ sekmesinden olusturulur.
!
ilgili Personel Evrak paraflayacak ve Evraki yazan personel
Yiiksekokul imzalayacak personel UBYS’de evraki imzaya sunar |
Sekreteri tarafindan plaraﬂamr ve sirastyla  evraki  Yiiksekokul | UBYS
Midir Yardimerst {Hzatanit Sekreteri ve Miidiir Yardimeisi
Muddr 1 paraflar Miidiir imzalar.
Evrak ilgili pesonel veya .
flgili Birim birimin ekranma diiser. Evrak imzadan giktiktan sonra |
ilili ilgili birimin/personelin UBYS | UBYS
gili Personel . -
gelen evraklar sekmesine diiser.
Evrak elden teslim Evrakin ¢iktis1 alinir elektronik
edilecekse ¢iktist alinip . O .
fleili Birim ilgili birim veya kisiye imza ile imzalanmistir kasesi
ilgili Personel 1mza kégg}}%%l teslim ile imzalanir ve ilgili
£ ' birim/kisiye imza karsilig1
eslim edilir.
1 teslim edili
) Evrak elden teslim egilmeyecek Imza islemi tamamlanan evrak
111 Biri 1S¢€ nin veya birimmin . . .
Egﬁ: I]?;lsrgnel UEIYS's}]ng diiser. gonderilen  kisisin  UBYS |UBYS
ekranina diiser.
!
i1gili Personel Evrak teslim edildikten sonra Evrak  UBYS’de isleme al| ypyq
sonlandiriir. yapilir.
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